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SegSegíítstséég g –– nyertnyertüünk! nk! 
avagy a projektmegvalavagy a projektmegvalóóssííttáás s 

dokumentdokumentáálláásasa
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MOTTMOTTÓÓ

„„Mit Mit áállsz ott szllsz ott szóótlan, mondd, mit tlan, mondd, mit borzadaszborzadasz??

TragTragéédidiáának nnak néézed? nzed? néézd legott zd legott 

KomKoméédidiáának s nak s mmúúlattatnilattatni fog.fog.””

MadMadáách Imrech Imre
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7. T7. Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddééss
A tA táámogatmogatáásrsróól szl szóóllóó ddööntntéést kst köövetvetőően a KSZ Ten a KSZ Táámogatmogatáási si 
SzerzSzerzőőddéést kst kööt a nyertes Kedvezmt a nyertes Kedvezméényezettel.nyezettel.

A TA Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddéés megks megkööttéésséének feltnek feltéétele, hogy a tele, hogy a 
KedvezmKedvezméényezett az elnyezett az előőíírráásoknak megfelelsoknak megfelelőően en éés s hathatááridridőőre re 
teljesteljesíítse a szerztse a szerzőőddééskskööttééshez szshez szüüksksééges feltges feltéételeketteleket. . 

A KedvezmA Kedvezméényezett knyezett kööteles a Tteles a Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddéésben foglalt sben foglalt 
feltfeltéételeknek megfelelteleknek megfelelőően ven véégrehajtani a projektet.grehajtani a projektet.
Amennyiben a nem a feltAmennyiben a nem a feltéételeknek megfelelteleknek megfelelőően jen jáár el, a KSZ r el, a KSZ 
jogosult a finanszjogosult a finanszíírozrozáás felfs felfüüggesztggesztéésséére, a tre, a táámogatmogatáás s 
cscsöökkentkkentéésséére, visszavonre, visszavonáássáára, a tra, a táámogatmogatáásbsbóól ml máár kifizetett r kifizetett 
öösszegek teljes vagy rsszegek teljes vagy réészleges visszafizetszleges visszafizetéésséének nek 
kezdemkezdeméényeznyezéésséére, a szerzre, a szerzőőddééststőől vall valóó eleláálllláásra.sra.
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7. T7. Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddéés felts feltéételeitelei
A tA táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéés megks megkööttéésséének elnek előőfeltfeltéétele, hogy a tele, hogy a 

kedvezmkedvezméényezett nyezett –– megkmegküüldi az alldi az aláábbi dokumentumokat a bbi dokumentumokat a 
kköözremzreműűkkööddőő szervezetnek:szervezetnek:

1.1. kedvezmkedvezméényezett nevnyezett nevéében alben aláíáírráásra jogosult sra jogosult -- bank vagy kbank vagy köözjegyzzjegyzőő
ááltal hitelesltal hitelesíített tett -- alaláíáírráás mints mintáájjáát; t; 

2.2. alapalapííttóó (l(léétestesííttőő) okiratot, illetve a k) okiratot, illetve a küüllöön jogszabn jogszabáály szerinti ly szerinti 
nyilvnyilváántartntartáást igazolst igazolóó okiratot (kokiratot (kööltsltséégvetgvetéési szerv, si szerv, öönkormnkormáányzat, nyzat, 
egyhegyhááz, felsz, felsőőoktatoktatáási intsi intéézmzméény kivny kivéételteléével); vel); 

3.3. a saja sajáát forrt forráás s ––amennyiben szamennyiben szüüksksééges ges -- rendelkezrendelkezéésre sre áálllláássáát igazolt igazolóó
dokumentumokat vagy nyilatkozatokat; dokumentumokat vagy nyilatkozatokat; 

amennyiben a projekt gazda lefolytatott kamennyiben a projekt gazda lefolytatott köözbeszerzzbeszerzéési eljsi eljáárráást,st,

a megjelent hirdetma megjelent hirdetméényt, az ajnyt, az ajáánlatok elbnlatok elbíírráálláássáának befejeznak befejezéésekor sekor 
kkéészszíített tett öösszegezsszegezéést, jogorvoslati eljst, jogorvoslati eljáárráás esets esetéén a Kn a Köözbeszerzzbeszerzéési si 
DDööntntőőbizottsbizottsáág hatg hatáározatrozatáát, valamint a vt, valamint a váállalkozllalkozáási szerzsi szerzőőddéést. st. 
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7. T7. Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddéés felts feltéételeitelei
FeltFeltéétel a tel a D6D6--BiztosBiztosííttéékok kkok köörere fejezetben meghatfejezetben meghatáározott rozott 
biztosbiztosííttéékok meglkok meglééttéét igazolt igazolóó dokumentumok benydokumentumok benyúújtjtáása. sa. 

A KSZ a tA KSZ a táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéés megks megkööttéése else előőtt meggytt meggyőőzzőődik arrdik arróól, hogy a l, hogy a 
projekt megvalprojekt megvalóóssííttáása megkezdhetsa megkezdhetőő, illetve legal, illetve legaláább a megvalbb a megvalóóssííttáás s 
megkezdmegkezdééssééhez szhez szüüksksééges kges köözbeszerzzbeszerzéési eljsi eljáárráás halads haladééktalanul elindktalanul elindííthatthatóó. . 

A tA táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéés megks megkööttééssééhez szhez szüüksksééges dokumentumok ges dokumentumok 
éés a ts a táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéés visszaks visszaküüldldéésséének hatnek hatáárideje a trideje a táámogatmogatóó

ddööntntéésrsrőől szl szóóllóó levlevéél kl kéézhezvzhezvéételtelééttőől szl száámmíított 60. nap.tott 60. nap. 

A szerzA szerzőőddééskskööttééshez szshez szüüksksééges dokumentumok bemutatges dokumentumok bemutatáássáára ra 
vonatkozvonatkozóó hathatááridridőő elmulasztelmulasztáása esetsa esetéén n a ta táámogatmogatáásrsróól szl szóóllóó
ddööntntéés s éérvrvéénynyéét vesztit veszti a 16/2006 (XII. 28.) a 16/2006 (XII. 28.) MeHVMMeHVM--PMPM rendelet rendelet 
14. 14. §§ (1) bekezd(1) bekezdéésséében meghatben meghatáározott rendben. rozott rendben. 
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7. T7. Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddéés felts feltéételeitelei
A KSZ a tA KSZ a táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéés megks megkööttééssééhez szhez szüüksksééges ges 

dokumentumok kdokumentumok kéézhezvzhezvéételteléét kt köövetvetőő 15 napon bel15 napon belüüll 
az az ááltala alltala aláíáírt trt táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéést a st a 
kedvezmkedvezméényezettnek megknyezettnek megküüldi.ldi.

FIGYELEM!!FIGYELEM!!

A kedvezmA kedvezméényezett nyezett haladhaladééktalanul ktalanul ttáájjéékoztatni koztatni 
KKÖÖTELES a TELES a KSZKSZ--tt, ha a szerz, ha a szerzőőddéésben foglalt azonossben foglalt azonosííttóó
adatai, illetadatai, illetőőleg a szerzleg a szerzőőddéés teljess teljesííttéésséével vel öösszefsszefüüggggőő
adatai (pl. kapcsolattartadatai (pl. kapcsolattartóó adatai, bankszadatai, bankszáámlaszmlaszáám) m) 
megvmegvááltoznak. ltoznak. 
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8. T8. Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddéés ms móódosdosííttáása I.sa I.
A TA Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddéés ms móódosdosííttáása sa csak kivcsak kivéételesen indokolt telesen indokolt 
esetbenesetben, olyan c, olyan céélblbóól l éés tartalommal s tartalommal lehetslehetséégesges, amely a projekt , amely a projekt 
eredeti ceredeti céélkitlkitűűzzéésséét nem vt nem vááltoztatja meg. ltoztatja meg. 

A mA móódosdosííttáást a Kedvezmst a Kedvezméényezett vagy a Tnyezett vagy a Táámogatmogatóó, , 
kezdemkezdeméényezheti nyezheti íírráásban. sban. 

A A KedvezmKedvezméényezett nyezett a ta táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéés ms móódosdosííttáássáát t 
kezdemkezdeméényezinyezi, ha , ha 

a) a projekt megvala) a projekt megvalóóssííttáássáának befejeznak befejezéése a tse a táámogatmogatáási si 
szerzszerzőőddéésben meghatsben meghatáározott idrozott időőponthoz kponthoz kéépest pest 3 h3 hóónapot napot 
meghaladmeghaladóóan kan kéésiksik; ; 

b) a projekt b) a projekt öösszksszkööltsltsééggéének nek hhúúsz szsz száázalzaléékkáát meghaladt meghaladóó
mméértrtéékben vkben vááltozikltozik a ka kööltsltséégek kgek kööltsltséégkateggkategóóririáák szerinti bontk szerinti bontáása sa 
a ta táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéésben rsben röögzgzíített bonttett bontááshoz kshoz kéépest; pest; 
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8. T8. Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddéés ms móódosdosííttáása II.sa II.

d) d) ttííz szz száázalzaléékotkot meghaladmeghaladóó mméértrtéékben cskben csöökken a kken a szszáámszermszerűűssíített tett 

ccéélok lok éértrtéékeke a ta táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéésben rsben röögzgzíített ctett céélléértrtéékhez khez 

kkéépest; pest; 

e) ve) vááltozik a projekt bltozik a projekt báármely egyrmely egyééb, a cb, a céélkitlkitűűzzééseket befolyseket befolyáásolsolóó

lléényeges jellemznyeges jellemzőőjeje. . 

A KedvezmA Kedvezméényezettnek a szerznyezettnek a szerzőőddééss--mmóódosdosííttáási ksi kéérelmrelméét t 

megfelelmegfelelőő indoklindokláással alssal alááttáámasztva kell a masztva kell a KSZKSZ--hezhez benybenyúújtania. jtania. 

A KSZ a szerzA KSZ a szerzőőddéés ms móódosdosííttáássáára vonatkozra vonatkozóó kkéérelmet relmet --sajsajáátt

mméérlegelrlegeléése alapjse alapjáánn-- elutaselutasííthatja. thatja. 
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A szerzA szerzőőddéés ms móódosdosííttáásasa

Kis ApokrifKis Apokrif
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SzerzSzerzőőddéés ms móódosdosííttáás ls lééppééseisei

1.1. A mA móódosdosííttáási si öötletek megbesztletek megbeszéélléése a se a 
monitoring szakmonitoring szakéértrtőővelvel

2.2. A mA móódosdosííttáási ksi kéérelem, a relem, a 
szerzszerzőőddéésmsmóódosdosííttáás s éés az s az úúj mellj melléékletek kletek 
elkelkéészszííttéése se éés els előőzetes, elektronikus zetes, elektronikus 
egyeztetegyeztetéése.se.

3.3. A szerzA szerzőőddéésmsmóódosdosííttáás paps papííralapralapúú
benybenyúújtjtáása a sa a KSZKSZ--hezhez (minimum egy (minimum egy 
hhóónappal a vnappal a vááltoztatltoztatáás els előőtt)tt)
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KiindulKiindulóópont: a ppont: a páálylyáázatban szereplzatban szereplőő projektprojekt--terv terv 
megvalmegvalóóssííttáássáára kaptak tra kaptak táámogatmogatáást kst köözpzpéénzbnzbőől.l.

SzerzSzerzőőddéésmsmóódosdosííttááss

A szerzA szerzőőddéésben rsben röögzgzíített adatok vtett adatok vááltozltozáássáát t éés a s a 
kköötelezettstelezettséégek teljesgek teljesííttéésséét befolyt befolyáásolsolóó esemeseméényeket nyeket 
mindig jelezni kell. mindig jelezni kell. 

A mA móódosuldosuláás jellegs jellegééttőől, ml, méértrtéékkééttőől fl füügg a jgg a jóóvvááhagyhagyáás s 
rendje. rendje. 

A szerzA szerzőőddéés lejs lejááratratáát kt köövetvetőően nincs men nincs móód d 
mmóódosdosííttáások sok áátvezettvezetéésséére.re.
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Fontos informFontos informáácicióókk
ÜÜgyeljenek arra, hogy csak olyan tgyeljenek arra, hogy csak olyan téételek sztelek száámolhatmolhatóóak el a ak el a 
kkééssőőbbiekben, amelyek jbbiekben, amelyek jóóvvááhagyhagyáása msa máár megtr megtöörtrtéént. nt. 

TehTeháát t csak a szerzcsak a szerzőőddéésmsmóódosdosííttáás hats hatáályba llyba lééppéésséét t 
kköövetvetőően jen jáárhatnak elrhatnak el a szerza szerzőőddééss--mmóódosdosííttáásban foglaltak sban foglaltak 
szerint.szerint.

Amennyiben kAmennyiben kööltsltséégvetgvetéés ms móódosdosííttáássáárróól van szl van szóó, csatolni , csatolni 
kell a mkell a móódosdosííttáási ksi kéérelemnek megfelelrelemnek megfelelőően kiten kitööltltöött tt 
relevrelevááns rns réészletes kszletes kööltsltséégvetgvetéési tsi tááblbláákat partnerenkkat partnerenkéént nt 
(amely partnern(amely partnernéél relevl relevááns) + a projekt egns) + a projekt egéészszéére re 
vonatkozvonatkozóóan.an.
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Fontos informFontos informáácicióókk
•• ÜÜgyeljenek arra, hogy valamennyi mgyeljenek arra, hogy valamennyi móódosdosíított, ktott, kööltsltséégeket geket éérintrintőő

ttááblbláázatban szereplzatban szereplőő szszáámok, szorzatok mok, szorzatok éés s öösszegek soronksszegek soronkéént nt éés s 
oszloponkoszloponkéént is helyesek, nt is helyesek, öösszeadsszeadáási hiba nincs; az egyes tsi hiba nincs; az egyes tááblbláázatok zatok 
sorai sorai éés oszlopai egyms oszlopai egymáással egyeznek! ssal egyeznek! HasznHasznááljljáák az Excelk az Excel--ttáábla bla 
kkéépletezpletezéésséétt!!

•• ÜÜgyeljenek arra, hogy valamennyi mgyeljenek arra, hogy valamennyi móódosdosíított, ktott, kööltsltséégeket geket éérintrintőő
ttááblbláázatban szereplzatban szereplőő szszáámok, szorzatok mok, szorzatok éés s öösszegek soronksszegek soronkéént nt éés s 
oszloponkoszloponkéént is helyesek, nt is helyesek, öösszeadsszeadáási hiba nincs; az egyes tsi hiba nincs; az egyes tááblbláázatok zatok 
sorai sorai éés oszlopai egyms oszlopai egymáással egyeznek! ssal egyeznek! HasznHasznááljljáák az Excelk az Excel--ttáábla bla 
kkéépletezpletezéésséétt!!

•• A szerzA szerzőőddéésmsmóódosdosííttáási ksi kéérelem egyes rrelem egyes réészei legyenek szei legyenek öösszhangban sszhangban 
egymegymáással: a kssal: a kéérelemben feltrelemben feltüüntetett mntetett móódosdosííttáás ts táárgya, a rgya, a 
kkéérelemben feltrelemben feltüüntetett indoklntetett indokláás a szerzs a szerzőőddéésmsmóódosdosííttáás s –– éés s 
amennyiben kamennyiben kööltsltséégvetgvetéés ms móódosdosííttáásrsróól van szl van szóó –– a ma móódosdosííttáási si 
kkéérelemnek megfelelrelemnek megfelelőően kiten kitööltltöött ktt kööltsltséégvetgvetéési tsi tááblbláák!k!
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Nem igNem igéényel szerznyel szerzőőddéésmsmóódosdosííttáástst

•• CCíím, bankszm, bankszáámlaszmlaszáám (m (úúj inkasszj inkasszóó), k), kéépviselpviselőő
szemszeméélylyéének vnek vááltozltozáása sa →→ FHFH--nak bejelenteninak bejelenteni

•• Projektmenedzsment/szakmai stProjektmenedzsment/szakmai stááb szemb szeméélyi vlyi vááltozltozáásai sai 
(j(jóóvvááhagyhagyáás szs szüüksksééges) ges) 

→→ FHFH--n keresztn keresztüül kl kéérvrvéényezninyezni

•• KKööltsltséégvetgvetéési sorok msi sorok móódosdosííttáása, hasa, ha

––a projekt alapveta projekt alapvetőő ccéélja nem vlja nem vááltozikltozik

––a ma móódosdosííttáás ks kéét szt száámjegymjegyűű kkööltsltséégvetgvetéési soron belsi soron belüül l 
ttöörtrtéénik, vagy az nik, vagy az éérintett krintett kéét szt száámjegymjegyűű kkööltsltséégvetgvetéési si 
sorok (pl. 1.1, 3.2) sorok (pl. 1.1, 3.2) öösszegei sszegei >>10%10%--kal vkal vááltoznakltoznak..

→→ PEJPEJ--ben jelenteniben jelenteni
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SzerzSzerzőőddéésmsmóódosdosííttáást igst igéényelnyel
A pA páálylyáázati kizati kiíírráás felts feltéételeitteleitőől nem tl nem téérhet el!rhet el!

TervezTervezéési hibsi hibáábbóól eredl eredőő mmóódosdosííttáási ksi kéérelem nem relem nem 
ttáámogathatmogathatóó!!

•• Projekt kezdProjekt kezdéési/befejezsi/befejezéési dsi dáátuma vtuma vááltozikltozik

•• A kA kööltsltséégek gek éévek szerinti bontvek szerinti bontáása legalsa legaláább a teljes bb a teljes 
ttáámogatmogatáás 10%s 10%--áát meghaladt meghaladóóan van vááltozikltozik

•• KKéét szt száámjegymjegyűű kkööltsltséégvetgvetéési sorok 10%si sorok 10%--nnáál nagyobb l nagyobb 
mméértrtéékben vkben vááltoznakltoznak

•• A partnerenkA partnerenkéénti ignti igéényelt tnyelt táámogatmogatáás s öösszege sszege 
mmóódosuldosul

•• SzSzáámszermszerűűssíített ctett céélok 10%lok 10%--ot meghaladot meghaladóó mméértrtéékben kben 
vvááltoznakltoznak
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SzerzSzerzőőddéésmsmóódosdosííttáás szakmai okbs szakmai okbóóll

•• Projekt szakmai tartalma (kProjekt szakmai tartalma (kéépzpzéések, kapcsolsek, kapcsolóóddóó

szolgszolgááltatltatáások) sok) ––csak rendkcsak rendkíívvüül indokolt esetbenl indokolt esetben

•• IndikIndikáátorokban ttorokban töörtrtéénnőő esetleges jelentesetleges jelentőős css csöökkenkkenéés s 

szerzszerzőőddéésmsmóódosdosííttáást vonhat maga utst vonhat maga utáánn

•• IndikIndikáátorvtorvááltozltozáásbsbóól eredl eredőő kkööltsltséégvetgvetéés ms móódosdosííttááss

•• Projekt kezdProjekt kezdéési vagy befejezsi vagy befejezéési dsi dáátumtumáának vnak vááltozltozáásasa
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SzerzSzerzőőddéésmsmóódosdosííttáás folyamatas folyamata

•• SzerzSzerzőőddéésmsmóódosdosííttáást a Fst a Főőkedvezmkedvezméényezett nyezett 
kezdemkezdeméényezhet, a konzorciumi partnerek nem.nyezhet, a konzorciumi partnerek nem.

•• A szerzA szerzőőddéésmsmóódosdosííttáási ksi kéérelmet valamennyi relmet valamennyi 
partnernek alpartnernek aláá kell kell íírnia.rnia.

•• A szerzA szerzőőddéésmsmóódosdosííttáási ksi kéérelemhez csatolni kell relemhez csatolni kell 
valamennyi relevvalamennyi relevááns, mns, móódosdosíított melltott melléékleteket is.kleteket is.

•• A szerzA szerzőőddéésmsmóódosdosííttáást annak mellst annak melléékleteivel egykleteivel együütt tt 
valamennyi partnernek alvalamennyi partnernek aláá kell kell íírnia/ szignrnia/ szignóóznia.znia.
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SzerzSzerzőőddéésszegsszegéés, szerzs, szerzőőddéés megszs megszűűnnéésese
•• A szerzA szerzőőddéésben vsben váállalt kllalt köötelezettstelezettséégek megszeggek megszegéésese

•• ÜÜtemeztemezéés be nem tarts be nem tartáásasa

•• KifizetKifizetéés igs igéénylnyléés be nem nys be nem nyúújtjtáásasa

•• A projekt nem megvalA projekt nem megvalóóssííthatthatóó, vagy vesz, vagy veszéélybe kerlybe kerüüll

•• JelentJelentőős vs vááltozltozáás a projektbens a projektben

•• A kA köözbeszerzzbeszerzéésre vonatkozsre vonatkozóó szabszabáályok megslyok megséértrtéésese

•• Az eredeti dokumentumok vagy azok hitelesAz eredeti dokumentumok vagy azok hitelesíített tett 
mmáásolatsolatáának be nem mutatnak be nem mutatáásasa

•• A szerzA szerzőőddééss--, illetve jogszab, illetve jogszabáályellenes lyellenes áállapot llapot 
hathatááridridőőn beln belüüli meg nem szli meg nem szüüntetntetéésese

•• Ld. mLd. méég Tg Táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéés X. cikkely.s X. cikkely.
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9. P9. Péénznzüügyi elszgyi elszáámolmoláás I.s I.

Az elszAz elszáámolmoláást, a tst, a táámogatmogatáás uts utóólagos folylagos folyóóssííttáássáát a t a KSZKSZ--neknek

benybenyúújtott elszjtott elszáámolmoláása alapjsa alapjáán a Kedvezmn a Kedvezméényezett kezdemnyezett kezdeméényezi. nyezi. 

A tA táámogatmogatáás kifizets kifizetéésséére vonatkozre vonatkozóó igigéények alnyek alááttáámasztmasztáássáára ra 

KifizetKifizetéési ksi kéérelmet, valamint a relmet, valamint a 281/2006. Korm. rendeletben, 281/2006. Korm. rendeletben, 

illetve a tilletve a táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéésbensben meghatmeghatáározott egyrozott egyééb, az b, az 

elszelszáámolni kmolni kíívváánt knt kööltsltséégek jogosultsgek jogosultsáággáát alt alááttáámasztmasztóó

bizonylatobizonylato((kaka)t kell beny)t kell benyúújtania. jtania. 

A KifizetA Kifizetéési ksi kéérelmet alrelmet alááttáámasztmasztóó dokumentumok kdokumentumok kööre re 

megtalmegtaláálhatlhatóó az NFaz NFÜÜ (KSZ) honlapj(KSZ) honlapjáán.n.
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A  pA  péénznzüügyi gyi vvéégrahgraháájtjtááss
ffőőbb esembb eseméényei nyei 

Terv Előkészítés    Időközi elszámolás   Végső elszámolás

Szerződéskötés

Ellenőrzés Ellenőrzés

Támogatás átutalása Záró kifizetés

Megvalósítható? Fenntartható?
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A folyamat tevA folyamat tevéékenyskenyséégeigei

1.1. A tA táámogatmogatáás felhaszns felhasznáálláássáához kapcsolhoz kapcsolóóddóó
szabszabáályok megismerlyok megismeréésese

2.2. PPéénznzüügyi elemzgyi elemzéés s éés tervezs tervezééss

3.3. FinanszFinanszíírozrozáási forrsi forráások keressok kereséésese

4.   A projekt tervezett k4.   A projekt tervezett kööltsltséégvetgvetéésséének adaptnek adaptáálláása a sa a 
ppáálylyáázati feltzati feltéételekheztelekhez
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5.5. A kA kööltsltséégvetgvetéés ms móódosdosííttáása, ha a psa, ha a páálylyáázat teljes zat teljes 
öösszegsszegéének elfogadnek elfogadáássáára nem kerra nem kerüült sor (klt sor (köözzöösssséégi gi 
ttáámogatmogatáások esetsok esetéében nincs csben nincs csöökkentett kkkentett kööltsltséégvetgvetééssűű
ddööntntéés)s)

6.6. SzerzSzerzőőddééskskööttéés s -- azaz a tazaz a táámogatmogatáás s öösszegsszegéének nek éés s 
öösszetsszetéételteléének rnek röögzgzííttéésese

7.7. MegvalMegvalóóssííttáás s –– forrforráások felhasznsok felhasznáálláásasa

8.8. Folyamatos pFolyamatos péénznzüügyi nyilvgyi nyilváántartntartáás ks kéészszííttéése se ––
szszáámlmláák k éés egys egyééb bizonylatok gyb bizonylatok gyűűjtjtéésese

9.    Id9.    Időőkköözi elszzi elszáámolmolááss

A folyamat tevA folyamat tevéékenyskenyséégeigei
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A projekt vA projekt vééggééhez khez köözeledvezeledve
10.10. FelkFelkéészszüülléés az ids az időőkköözi ellenzi ellenőőrzrzéésresre

11.  K11.  Kööltsltséégvetgvetéés ms móódosdosííttáása sa –– ha a megvalha a megvalóóssííttáás s 
sorsoráán jelentn jelentőős vs vááltozltozáások ksok köövetkeztek bevetkeztek be

12. V12. Véégsgsőő elszelszáámolmoláás s –– a projekt szerza projekt szerzőőddééses ses 
ididőőtartamtartamáán beln belüül felmerl felmerüült klt kööltsltséégek gek éés s 
bevbevéételek egyenlegtelek egyenlegéének jelentnek jelentéésese

 A tA táámogatmogatáás utolss utolsóó rréészletszletéének megnek megéérkezrkezéése vagy se vagy 
a nem megfelela nem megfelelőően felhasznen felhasznáált tlt táámogatmogatáás s 
visszafizetvisszafizetéésese

 FelkFelkéészszüülléés a projekt lezs a projekt lezáárráássáát kt köövetvetőő
ellenellenőőrzrzéésresre
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A projekt monitoring folyamat rA projekt monitoring folyamat réésztvevsztvevőőii
TAMOPTAMOP--TIOPTIOP

I.I. KedvezmKedvezméényezetteknyezettek( nyertes p( nyertes páálylyáázzóók)k)
II.II. EGYABLAKOS KEGYABLAKOS Köözremzreműűkkööddőő SSzervezetzervezet

ESZA EurESZA Euróópai Szocipai Szociáális Alap Nemzeti Programirlis Alap Nemzeti Programiráánynyííttóó
Iroda TIroda Táársadalmi Szolgrsadalmi Szolgááltatltatóó Kht. (ESZA Kht.)Kht. (ESZA Kht.)

III.III. IrIráánynyííttóó HatHatóóssáágg (NF(NFÜÜ))
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TAMOP  projekt monitoring TAMOP  projekt monitoring 
eljeljáárráásrendjesrendje

HHáárom krom kéét tert terüületbletbőől l ááll:ll:

I.I. SzakmaiSzakmai, , eljeljáárráásrendi srendi monitoring tevmonitoring tevéékenyskenyséégg

II. II. PPéénznzüügyigyi monitoring tevmonitoring tevéékenyskenyséégg

FelelFelelőős ks köözremzreműűkkööddőő szervezet szervezet ESZA Kht.ESZA Kht.,,

26
2008.11.10.

A projekt monitoring folyamat A projekt monitoring folyamat 
rréésztvevsztvevőőinek tevinek tevéékenyskenyséégeigei

KedvezmKedvezméényezetteknyezettek

•• ElElőőrehaladrehaladáási jelentsi jelentééseksek elkelkéészszííttéésese

•• AA projektprojekt--dokumentdokumentáácicióó napi szintnapi szintűű vezetvezetéésese

•• InformInformáácicióó szolgszolgááltatltatáás, a dokumentumokba vals, a dokumentumokba valóó betekintbetekintéés s 

biztosbiztosííttáása helyszsa helyszííni lni láátogattogatáások alkalmsok alkalmáávalval

•• EgyEgyüüttmttműűkkööddéés a ks a köözremzreműűkkööddőő szervezetekkel a projekt szervezetekkel a projekt 

lebonyollebonyolííttáássáával kapcsolatos javaslataik figyelembevval kapcsolatos javaslataik figyelembevéételteléévelvel

•• KKöözbeszerzzbeszerzéési eljsi eljáárráások lebonyolsok lebonyolííttáásasa
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EGYABLAKOSEGYABLAKOS KKöözremzreműűkkööddőő
SzervezetSzervezet

A projektek eljeljáárráásrendisrendi (teljesítési) monitoringjáért is 
felelőős:

•Az előőrehaladási jelentések formai formai és teljessteljesséégigi
ellenőőrzéséért, a számlák hitelesítésért,

•A KHT munkatársai végzik a projektek helyszhelyszííni ni 
ellenellenőőrzrzééseketseket

•A KHT végzi a teljes monitoring tevékenység 
öösszefogsszefogáássáát, koordint, koordináácicióójjáátt.
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Az ellenAz ellenőőrzrzéés logiks logikáájaja

TERV
TÉNYLEGES 

MEGVALÓSÍTÁS

LÉNYEGES 
ELTÉRÉS

BEAVATKOZÁS
(szerződésmódosítás)

PÁLYÁZAT
TSZ

PROJEKT 
MEGVALÓSÍTÁS

SZABÁLYTALANSÁG

SZANKCIÓ
(szerződésbontás)
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A monitorok feladataiA monitorok feladatai

•• Szakmai szempontbSzakmai szempontbóóll meggymeggyőőzzőődnek arrdnek arróól, hogy a l, hogy a 
projekt megfelelprojekt megfelelőően halad, a ten halad, a táámogatmogatáás folys folyóóssííthatthatóó

•• Az Az ÖÖnnöök rendelkezk rendelkezéésséére re áállnak telefonon, ellnak telefonon, e--mailen mailen éés s 
szszüükskséég esetg esetéén tn táájjéékoztatkoztatáást, segst, segíítstsééget nyget nyúújtanakjtanak

•• A problA probléémmáákat jelzik az ESZA kat jelzik az ESZA Kht.Kht.--naknak, hogy a , hogy a 
tipikus probltipikus probléémmáák rendszerszerk rendszerszerűűen kezelheten kezelhetőők k 
legyenek, az egyediekre pedig miellegyenek, az egyediekre pedig mielőőbb megszbb megszüülessen lessen 
a megolda megoldáás s 
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Szakmai monitoring folyamatSzakmai monitoring folyamat

PEJ PEJ 

LLáátogattogatááss

MonMon. Jelent. Jelentééss

KedvezmKedvezméényezettnyezett

FHFH

ESZA Kht.ESZA Kht.

MonitorMonitor

VezetVezetőő MonitorMonitor
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A monitoring eszkA monitoring eszköözeizei

DokumentumokDokumentumokEsemEseméényeknyek

ÁÁtfogtfogóó éértrtéékelkeléés, Ints, Intéézkedzkedéés s 
szintszintűű JelentJelentééss

Monitoring szakMonitoring szakéértrtőő, Vezet, Vezetőő
Monitor, ESZA Kht.Monitor, ESZA Kht.

Szakmai Monitoring BizottsSzakmai Monitoring Bizottsáágg

VezetVezetőő Monitor, Monitorok, Monitor, Monitorok, 
ESZA Kht.ESZA Kht.

Monitori JelentMonitori Jelentéés, korrekcis, korrekcióó

Monitor, ESZA Monitor, ESZA KhtKht

LLáátogattogatáási terv, lsi terv, láátogattogatáási si 
feljegyzfeljegyzéés, ls, láátogattogatáási jelentsi jelentééss

Monitor, ESZA kht., Monitor, ESZA kht., 

VezetVezetőő MonitorMonitor

Monitoring LMonitoring Láátogattogatáás s 
(nem ellen(nem ellenőőrzrzéés!!!)s!!!)

Monitor Monitor 

(Vezet(Vezetőő Monitor, ESZA Kht.)Monitor, ESZA Kht.)

PProjekt rojekt EEllőőrehaladrehaladáási si JJelentelentééss
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Monitoring lMonitoring láátogattogatáás s éés a PEJs a PEJ

BEMUTATKOZBEMUTATKOZÓÓ LLÁÁTOGATTOGATÁÁSS
ElsElsőő PEJ utPEJ utáán (eln (előőtt)tt)

kockkockáázatok,zatok,
mméérfrfööldkldköövek meghatvek meghatáározrozáása, sa, 

indindííttóó konzultkonzultáácicióó
FFéélléévente/vente/MMéérfrfööldkldköövenkvenkééntnt

Projekt, forrProjekt, forrááslehslehíívváás sikere s sikere éérdekrdekéébenben
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IrIráánynyííttóó HatHatóóssáágg

••Monitoring folyamat dMonitoring folyamat dööntntééseinek elseinek előőkkéészszííttéésese

••ÁÁtfogtfogóó jelentjelentéések befogadsek befogadáásasa

••KifizetKifizetéési javaslatok befogadsi javaslatok befogadáásasa

••ProgramvProgramvéégrehajtgrehajtáást st ááttekintttekintőő üülléések vezetsek vezetéésese

••DDööntntéés a korrekcis a korrekcióós ints intéézkedzkedéések megtsek megtéételteléérrőőll



34
2008.11.10.

Projekt ElProjekt Előőrehaladrehaladáási Jelentsi Jelentéés (PEJ)s (PEJ)

FFééllééves elves előőrehaladrehaladáási jelentsi jelentééss benybenyúújtjtáássáának cnak céélja :lja :

•• a kifizeta kifizetéési ksi kéérelmek alrelmek alááttáámasztmasztáása, vagyis annak sa, vagyis annak 
igazoligazoláása, hogy a felmersa, hogy a felmerüült klt kööltsltséégek a pgek a páálylyáázatban illetve zatban illetve 
a ta táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéésben meghatsben meghatáározott crozott céélok lok éés s 
feladatok megvalfeladatok megvalóóssííttáássáához kapcsolhoz kapcsolóódnak; dnak; 

•• a ca céélokhoz mlokhoz méért elrt előőrehaladrehaladáásra vonatkozsra vonatkozóó informinformáácicióók k 
szolgszolgááltatltatáása a Ksa a Köözremzreműűkkööddőő Szervezet szSzervezet száámmáára;ra;

•• a ca cééloktloktóól vall valóó jelentjelentőős elts eltéérréések indokolsek indokoláása;sa;

•• a program hata program hatéékonyskonysáággáának nak éés eredms eredméényessnyessééggéének nek 
mméérréésséét lehett lehetőővvéé tevtevőő mennyismennyiséégi gi éés mins minőősséégi informgi informáácicióók k 
szolgszolgááltatltatáása a Ksa a Köözremzreműűkkööddőő Szervezetek szSzervezetek száámmáára.ra.
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A jelentA jelentéésben a sben a kedvezmkedvezméényezett besznyezett beszáámolmol::

•• A projekt keretA projekt keretéében vben véégzett tevgzett tevéékenyskenyséégekrgekrőőll

•• A megvalA megvalóóssííttáás menets menetéérrőől, az esetlegesen felmerl, az esetlegesen felmerüült lt 
problprobléémmáákrkróóll

•• A kA köözbeszerzzbeszerzéések lefolytatsek lefolytatáássáárróóll

•• A tA táájjéékoztatkoztatáás s éés nyilvs nyilváánossnossáág, valamint a horizontg, valamint a horizontáális lis 
ccéélkitlkitűűzzéések teljessek teljesüülléésséérrőőll

•• A kA kööltsltséégvetgvetéés alakuls alakuláássáárróóll

Projekt ElProjekt Előőrehaladrehaladáási Jelentsi Jelentéés (PEJ)s (PEJ)
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PEJPEJ-- feldolgozfeldolgozáásasa

ESZA
Kedv. Értesítése PEJ 
beadási határidőről

Kedvezményzezett
PEJ benyújtása

ESZA monitoring
Formai Ellenőrzés

ESZA Monitoring
Szakmai és
Eljárásrendi
Ellenőrzés

ESZA Pü
Pénzügyi ellenőrzés

ESZA Jogi Csop.
Közbesz ellenőrzés

korrekciókérés

ESZA Monitoring
Projekt Hitelesítés

ESZA Pü
Forráslehívás

Dokumentumok megküldése 
az IH-nak

IH
Utalványozás

ESZA monitoring
Kedvezményezett 

értesítése

hiánypótlás



37
2008.11.10.

EgyszerEgyszerűűssíített PEJ = EPEJtett PEJ = EPEJ
A PEJ cA PEJ céélja: a projekt szakmai, fizikai ellja: a projekt szakmai, fizikai előőrehaladrehaladáássáának nak 

nyomonknyomonköövetvetéésese  DE kifizetDE kifizetéés hosszs hosszúú, f, féél l éévv

EgyszerEgyszerűűssíített jelenttett jelentéést (EPEJ) st (EPEJ) lehetlehet benybenyúújtani minden jtani minden 

alkalommal, amikor nem kell teljes elalkalommal, amikor nem kell teljes előőrehaladrehaladáási jelentsi jelentéést st 

benybenyúújtani, de a kedvezmjtani, de a kedvezméényezett tnyezett táámogatmogatáás kifizets kifizetéés igs igéénylnyléést st 

kkíívváán benyn benyúújtani (azaz, amennyiben 6 hjtani (azaz, amennyiben 6 hóónapnnapnáál gyakrabban l gyakrabban 

kkíívváán tn táámogatmogatáást igst igéényelni).nyelni).
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EPEJ kitEPEJ kitööltltéésséének mnek móódjaidjai

MA MMA MÁÁR CSAK R CSAK -- OnOn--line elektronikus tline elektronikus táámogatmogatáássalssal; ; 

a Pa Páálylyáázzóó--ttáájjéékoztatkoztatóó felfelüületre a jelszavletre a jelszaváával belval beléépve a pve a 
NyomonkNyomonköövetvetééss menmenüüpont alpont alóól l éérhetrhetőő el; el; 

Az alkalmazAz alkalmazáás segs segíítstsééggéével a kitvel a kitööltltöött tt EPEJEPEJ--tt éés s 
szszáámlamlaöösszessszesííttőőt t kinyomtatva (alkinyomtatva (aláíáírva) szrva) szüüksksééges a ges a KSzKSz--
hezhez beadni beadni ;;

MMÁÁR A R A PEJPEJ--hezhez is is „„EE-- öösszessszesííttőőkk””
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EPEJ EPEJ éés mells melléékleteikletei
•• Minden, a szMinden, a száámlamlaöösszessszesííttőőn szerepln szereplőő szszáámla zmla zááradradéékolt kolt 
éés hiteless hitelesíített mtett máásolata (illetve solata (illetve öösszessszesííttőők) k) 

•• Minden, a szMinden, a száámlamlaöösszessszesííttőőn szerepln szereplőő szszáámla kifizetmla kifizetéésséét t 
igazoligazolóó dokumentum eredetiben, vagy hitelesdokumentum eredetiben, vagy hitelesíített tett 
mmáásolatbansolatban

•• Az Az EPEJEPEJ--benben igigéényelt knyelt kööltsltséégek a tgek a táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéés s 
kkööltsltséégvetgvetéése szerint elszse szerint elszáámolhatmolhatóóak ak 

•• A szA száámlmláák a pk a péénznzüügyi gyi éés szs száámviteli jogszabmviteli jogszabáályok lyok 
elelőőíírráásainak, illetve az egysainak, illetve az egyééb formai szempontoknak b formai szempontoknak 
megfelelnek megfelelnek 

•• Az EPEJ kitAz EPEJ kitööltltéése az se az úútmutattmutatóó szerint tszerint töörtrtéént, az EPEJ nt, az EPEJ 
tartalma a szakmai szempontoknak megfeleltartalma a szakmai szempontoknak megfelel
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EPEJ feldolgozEPEJ feldolgozááss

Kedvezményzezett
EPEJ benyújtása

ESZA monitoring
EPEJ regisztrálása
Formai Ellenőrzés

ESZA Pü
Pénzügyi Formai

Ellenőrzés

hiánypótlás

ESZA Monitoring
Elfogadott tételekről 

hitelesítés

ESZA Pü
Forráslehívás

Dokumentumok megküldése 
az IH-nak

IH
Utalványozás

Elutasított tételek 
indoklása

ESZA monitoring
Kedvezményezett 

értesítése
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Gyakorlati tanGyakorlati tanáácsok csok 
A A PEJPEJ--tt ne a fne a féélléév vv vééggéén n áállllíítstsáák k öössze egy nap alattssze egy nap alatt, folyamatosan, , folyamatosan, 

naplnaplóókkéént knt kéészszüüljljöön!n!
Az Az EPEJEPEJ--ekek mellett folyamatosan, kapcsoltan kmellett folyamatosan, kapcsoltan kéészszüüljljöön n üüljljöön a PEJ n a PEJ 

1.1. pontja is!1.1. pontja is!
A PEJ 1.1. pontban az A PEJ 1.1. pontban az EPEJEPEJ--ekek szszáámlamlaöösszessszesííttőőjjéére hivatkozre hivatkozáás s 

folyamatosan folyamatosan éés teljesss teljessééggel kggel kéészszüüljljöön!n!
A kapcsolA kapcsolóóddóó szakmai anyagok, mellszakmai anyagok, melléékletek, szerzkletek, szerzőőddéések sek 

folyamatos gyfolyamatos gyűűjtjtéése, folyamatos mellse, folyamatos melléérendelrendeléése a kse a kööltsltséégekhez!gekhez!
VanVan--e minden jelzett eredme minden jelzett eredméényhez igazolnyhez igazolóó dokumentum dokumentum 
mellmelléékelve?kelve?

VannakVannak--e az eredme az eredméényeket bemutatnyeket bemutatóó dokumentumok melldokumentumok melléékelve?kelve?
A csatolt dokumentumokbA csatolt dokumentumokbóól megl megííttéélhetlhetőő a szakmai tartalom a a szakmai tartalom a 
PEJPEJ--benben??

A pA péénznzüügyi gyi úútmutattmutatóóban foglalt arban foglalt aráányosnyosííttáás s éés kapcsols kapcsolóóddóó
bizonylatok, dokumentumok mindegyike bizonylatok, dokumentumok mindegyike öössze van ssze van áállllíítva?tva?
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Az igazsAz igazsáág pillanatag pillanata
ELSZELSZÁÁMOLMOLÁÁSS
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A tA táámogatmogatáás kifizets kifizetéésséének lnek lééppééseisei

I.  SzokvI.  Szokváányos eset:nyos eset:

1.  A sz1.  A száállllííttóó benybenyúújtja a szjtja a száámlmláát a kedvezmt a kedvezméényezettnek.nyezettnek.

2.  A kedvezm2.  A kedvezméényezett kifizeti a sznyezett kifizeti a száámlmláát.t.

3.  A kedvezm3.  A kedvezméényezett kifizetnyezett kifizetéési ksi kéérelmet nyrelmet nyúújt be a jt be a 
ttáámogatmogatóónak.nak.

4.  A t4.  A táámogatmogatóó megvizsgmegvizsgáálja  a klja  a kéérelmet relmet éés azt, hogy s azt, hogy 
megfelelmegfelel--e a sze a száámla az elszmla az elszáámolhatmolhatóóssáág g 
szabszabáályainak.lyainak.

5.  A t5.  A táámogatmogatóó kifizeti a tkifizeti a táámogatmogatáást.st.

II.  Abban az esetben, ha elII.  Abban az esetben, ha előőleg van, akkor az 5. lleg van, akkor az 5. lééppééssel ssel 
kezdkezdőődik a folyamat.dik a folyamat.
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A TA Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddééssel egyidejssel egyidejűűleg megkleg megküüldldéésre sre 

kerkerüüllőő dokumentumokat megfeleldokumentumokat megfelelőően kiten kitööltve ltve éés als aláíáírva rva 

KKööltsltsééggöösszessszesííttőő, , 

SzSzáámlamlaöösszessszesííttőő, , 

TeljesTeljesííttéési jegyzsi jegyzőőkköönyvnyv

Nem magyar nyelvNem magyar nyelvűű szszáámla esetmla esetéén hitelesn hitelesíített fordtett fordííttáás!s!

ÁÁrfolyamra rfolyamra üügyelni!!!gyelni!!!

BenyBenyúújtandjtandóó dokumentumokdokumentumok
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ÁÁrfolyamvrfolyamvááltozltozáás kocks kockáázatazata

•• Import esetImport esetéén szn száámolni kell az molni kell az áárfolyam vrfolyam vááltozltozáásbsbóól l 
erederedőő áárvrvááltozltozáással (megbssal (megbíízhatzhatóó prognprognóózis).zis).

•• A forint gyengA forint gyengüülléése se áárnrnöövelvelőő hathatáássúú ((áártartalrtartaléék)k)

KKöössssüünk nk áárfolyam kockrfolyam kockáázati biztoszati biztosííttáást!st!
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BenyBenyúújtandjtandóó dokumentumokdokumentumok
••A kA kööltsltséégszgszáámlmláák egy eredeti k egy eredeti éés s X X mmáásolati psolati pééldldáánya, a nya, a 
szszáámlmláákon Kedvezmkon Kedvezméényezettnek cnyezettnek céégszergszerűű alaláíáírráássáával kell val kell 
igazolnia a vigazolnia a váássáárolt termrolt terméék k áátvtvéételteléét, hasznt, hasznáálatbavlatbavéételteléét, t, 
illetve a szolgilletve a szolgááltatltatáás igs igéénybevnybevéételteléét.t.

••A mA máásolaton csolaton céégszergszerűű alaláíáírráássáával szval szüüksksééges igazolni, ges igazolni, 
hogy az mindenben megegyezik az eredetivelhogy az mindenben megegyezik az eredetivel

Egy eredeti Egy eredeti éés egy ms egy máásolati psolati pééldldáányban az adott nyban az adott 
szszáámlmláák pk péénznzüügyi gyi teljesteljesííttéésséét igazolt igazolóó bizonylatokatbizonylatokat

•• áátutaltutaláás esets esetéén bankszn bankszáámlakivonatot, vagy eredeti mlakivonatot, vagy eredeti 
banki igazolbanki igazoláást,st,

•• a forintra ta forintra töörtrtéénnőő áátsztszáámmííttáás ms móódjdjáának nak 
dokumentdokumentáálláássáátt
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FizetFizetéési ksi kéérelem ellenrelem ellenőőrzrzéésese

•• Minden pontja ki van tMinden pontja ki van tööltveltve

•• Arra a projektre vonatkozik, amely elszArra a projektre vonatkozik, amely elszáámolmoláássáához hoz 
beadtbeadtáákk

•• KedvezmKedvezméényezett adatai megegyeznek a szerznyezett adatai megegyeznek a szerzőőddéésben sben 
rröögzgzíítetteltettel

•• Csatolt szCsatolt száámlmláák db szk db szááma megegyezik az itt ma megegyezik az itt 
megnevezettelmegnevezettel

•• SzSzáámlaszmlaszáám megegyezik a szerzm megegyezik a szerzőőddéésben rsben röögzgzíítettel, / tettel, / 
szszáállllííttóói ki köözvetlen kifizetzvetlen kifizetéés esets esetéén szn száállllííttóói szi száámla van mla van 
rröögzgzíítvetve

•• Bejelentett alBejelentett aláíáírróó íírta alrta aláá

•• SzSzáámszakilag mszakilag öösszhangban van az igsszhangban van az igéényelhetnyelhetőő öösszeggelsszeggel
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A szA száámlmláák formai vizsgk formai vizsgáálatalata
•• SzSzáámviteli, mviteli, ÁÁFA tFA töörvrvéény betartny betartáásasa

•• VevVevőőkkéént a kedvezmnt a kedvezméényezett szerepelnyezett szerepel

•• VevVevőő ccííme az, ami a tme az, ami a táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéésben szerepelsben szerepel

•• SzSzáámla kimla kiáállllííttóója azonos a mellja azonos a melléékelt szerzkelt szerzőőddéések sek 
szszáállllííttóóivalival

•• SzSzáámla dmla dáátuma alapjtuma alapjáán befogadhatn befogadhatóó

•• SzSzáámla teljesmla teljesííttéése megtse megtöörtrtéént (igazolnt (igazolóó dokumentum dokumentum 
van)van)

•• SzSzáámszaki adatok megfelelmszaki adatok megfelelőőssééggéét (t (öösszeg, devizanem)sszeg, devizanem)

•• SzSzáámlmláán rajta van a tn rajta van a táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéés szs száámama
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A szA száámlmláák tartalmi vizsgk tartalmi vizsgáálatalata

•• SzSzáámla mla öösszhangban van a tsszhangban van a táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddééssel ssel 

éés a mells a melléékletkletéét kt kéépezpezőő kkööltsltséégvetgvetéésselssel

•• Az adott projekthez kapcsolAz adott projekthez kapcsolóódikdik

•• PPáálylyáázati dokumentzati dokumentáácicióó elszelszáámolhatmolhatóó kkööltsltséégek gek 

listlistáájjáán szerepel, illetve nem szerepel a nem n szerepel, illetve nem szerepel a nem 

elszelszáámolhatmolhatóó kkööltsltséégek kgek köözzöötttt

•• MagyarorszMagyarorszáágon megvalgon megvalóósulsulóó projekthez projekthez 

kapcsolkapcsolóódikdik

50
2008.11.10.

TovTováábbi benybbi benyúújtandjtandóókk
••A tervezA tervezőői i éés vs váállalkozllalkozóói szerzi szerzőőddéések, sek, 

••MegrendelMegrendelééseksek

••Az esetleges egyAz esetleges egyééb szerzb szerzőőddééshez kapcsolshez kapcsolóóddóó
kifizetkifizetééseket dokumentseket dokumentáállóó megbmegbíízzáások.sok.

••EngedEngedéély kly kööteles teles ééppííttéési beruhsi beruháázzáásnsnáál, fell, felúújjííttáásnsnáál l 
ééppííttéési naplsi naplóó

••EUEU--n kn kíívvüüli orszli orszáágbgbóól beszerzett l beszerzett ááru esetru esetéén a n a 
hathatáárráátltlééppéést igazolst igazolóó vváámpapmpapíírok bemutatrok bemutatáása, sa, 

A vA váám m éés illets illetéékek befizetkek befizetéésséét igazolt igazolóó
dokumentumok csatoldokumentumok csatoláása egy eredeti sa egy eredeti éés egy s egy 
mmáásolati psolati pééldldáánybannyban
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TartalTartaléék felhasznk felhasznáállááss
•• TartalTartaléék felhasznk felhasznáálláássáára csak az IH engedra csak az IH engedéélylyéével van vel van 
lehetlehetőősséég. g. 

•• A tartalA tartaléék felhasznk felhasznáálláása szerzsa szerzőőddéésmsmóódosdosííttáás ns néélklküül l 
lehetslehetsééges abban az esetben, amennyiben a ges abban az esetben, amennyiben a 
szerzszerzőőddéésmsmóódosdosííttáási feltsi feltéételeket nem elteleket nem elééggííti ki. ti ki. 
Amennyiben a tartalAmennyiben a tartaléék felhasznk felhasznáálláása sa éérintenrintenéé a a 
szerzszerzőőddéésmsmóódosdosííttáás szs szüükskséégessgessééggéét elt elíírróó bekezdbekezdééseket seket 
(10%(10%--os os áátcsoportostcsoportosííttáások, eszksok, eszköözbeszerzzbeszerzéés s 
mmóódosuldosuláása, stb.) a tartalsa, stb.) a tartaléék felhasznk felhasznáálláása csak sa csak 
szerzszerzőőddéésmsmóódosdosííttáással lehetsssal lehetsééges.ges.

•• Az Az áátcsoportostcsoportosííttáás, illetve a tartals, illetve a tartaléék felhasznk felhasznáálláása nem sa nem 
sséértheti az egyrtheti az egyéébkbkéént nt éérvrvéényben lnyben léévvőő %%--os hatos hatáárokat rokat 
(projektmenedzsment a p(projektmenedzsment a páálylyáázati kizati kiíírráásnaksnak

•• megfelelmegfelelőően 10, illetve 12%, beszerzen 10, illetve 12%, beszerzéés 30%, rezsi 7%).s 30%, rezsi 7%).
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SzSzáámlmlááknknáál l üügyelnigyelni
A szA száámla, vagy azonos mla, vagy azonos éértrtéékkűű bizonybizonyííttóó erejerejűű szszáámviteli mviteli 
bizonylat feleljen meg az bizonylat feleljen meg az 1992. 1992. éévi LXXIV.vi LXXIV. Az Az ááltalltaláános nos 
forgalmi adforgalmi adóórróól szl szóóllóó ttöörvrvéénynek, valamint nynek, valamint 2000. 2000. éévi Cvi C -- A A 
szszáámvitelrmvitelrőől szl szóóllóó ttöörvrvéénynek;nynek;

A szA száámlmláán vevn vevőőkkéént a Kedvezmnt a Kedvezméényezettnek kell nyezettnek kell 
szerepelnie;szerepelnie;

A szA száámlmláán a vevn a vevőő ccíímekmekéént a tnt a táámogatmogatáási szerzsi szerzőőddéésben a sben a 
KedvezmKedvezméényezett nyezett ááltal megadott cltal megadott cíímnek kell szerepelnie mnek kell szerepelnie 

A szA száámla kimla kiáállllííttóójjáának meg kell egyeznie a PEJ nak meg kell egyeznie a PEJ 
mellmelléékletekkletekéént csatolt vnt csatolt váállalkozllalkozáási, kivitelezi, szsi, kivitelezi, száállllííttóói i 
szerzszerzőőddéésben feltsben feltüüntetettel.ntetettel.

A szA száámlmláák elszk elszáámolmoláásra benysra benyúújthatjthatóóak amennyiben a ak amennyiben a 
projekt kezdprojekt kezdéése kapcsse kapcsáán megfogalmazott feltn megfogalmazott feltéételeket teleket 
kielkielééggííti a szti a száámla kelte, a teljesmla kelte, a teljesííttéés ds dáátuma, illetve a tuma, illetve a 
kiegyenlkiegyenlííttéés ds dáátuma.tuma.
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Hivatali gHivatali géépjpjáármrműű hasznhasznáálatalata
•• ÚÚtnyilvtnyilváántartntartáás s –– errerrőől vall valóó elszelszáámolmoláás;s;

•• A szervezet gA szervezet géépkocsi hasznpkocsi hasznáálatra vonatkozlatra vonatkozóó eljeljáárráási rendje (az elssi rendje (az elsőő
ilyen kilyen kööltsltséég felmerg felmerüülléésekor szsekor szüüksksééges benyges benyúújtani egyszeri jtani egyszeri 
alkalommal);alkalommal);

•• MenetlevMenetlevéél (szigorl (szigorúú sorszsorszáámadmadáássúú nyomtatvnyomtatváány);ny);

•• KikKiküüldetldetéési rendelvsi rendelvéény (amennyiben rendelkezny (amennyiben rendelkezéésre sre ááll);ll);

•• Forgalmi engedForgalmi engedéély, biztosly, biztosííttáási ksi köötvtvéény;ny;

•• MegMegáállapodllapodáás a munkavs a munkaváállalllalóó éés a munks a munkááltatltatóó kköözzöött a hivatali tt a hivatali 
ggéépjpjáármrműű hasznhasznáálatlatáára vonatkozra vonatkozóóan (amennyiben rendelkezan (amennyiben rendelkezéésre sre 
ááll);ll);

•• Adott idAdott időőszak kszak kööltsltséégtgtéérrííttéésséének megnek megáállapllapííttáássáát igazolt igazolóó
dokumentum, elszdokumentum, elszáámolmoláás;s;
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MagMagáán gn géépjpjáármrműű hivatali hasznhivatali hasznáálatalata

•• MegMegáállapodllapodáás a munkavs a munkaváállalllalóó éés a munks a munkááltatltatóó kköözzöött (amennyiben tt (amennyiben 
rendelkezrendelkezéésre sre ááll);ll);

•• Forgalmi engedForgalmi engedéély, biztosly, biztosííttáási ksi köötvtvéény;ny;

•• ÜÜzemanyagszzemanyagszáámla (amennyiben a szervezet belsmla (amennyiben a szervezet belsőő eljeljáárráási rendje ezt si rendje ezt 
megkmegkööveteli);veteli);

•• ÚÚtnyilvtnyilváántartntartáás s –– errerrőől vall valóó elszelszáámolmoláás;s;

•• KikKiküüldetldetéési rendelvsi rendelvéény (amennyiben rendelkezny (amennyiben rendelkezéésre sre ááll);ll);

•• Adott idAdott időőszak kszak kööltsltséégtgtéérrííttéésséének megnek megáállapllapííttáássáát igazolt igazolóó
dokumentum, elszdokumentum, elszáámolmoláás;s;

•• KifizetKifizetéés bizonylata;s bizonylata;

•• MagMagáán gn géépjpjáármrműű hasznhasznáálati szablati szabáályzat;lyzat;
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Gyakorlati TanGyakorlati Tanáácsokcsok
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Gyakorlati tanGyakorlati tanáácsok  1.csok  1.

Dokumentumok kitDokumentumok kitööltltééssééhez:hez:

•• A dokumentumokat standard A dokumentumokat standard űűrlapon kell kitrlapon kell kitöölteni!lteni!

•• A jelentA jelentéés minden pontja kers minden pontja kerüüljljöön kitn kitööltltéésre sre 

•• A jelentA jelentéés minden oldals minden oldaláán szerepeljen a projekt n szerepeljen a projekt 
azonosazonosííttóó szszááma a fejlma a fejléécencen

•• A jelentA jelentéés valamennyi mells valamennyi melléékletkletéén kern kerüüljljöön feltn feltűűntetntetéésre sre 
a projekt azonosa projekt azonosííttóó szszáámm

•• A dokumentumokat mindig az alA dokumentumokat mindig az aláíáírráási jogosultssi jogosultsáággal ggal 
rendelkezrendelkezőő szemszeméély ly íírja alrja aláá (al(aláíáírráási csi cíímpmpééldldáány)ny)
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Gyakorlati tanGyakorlati tanáácsok  2.csok  2.

•• Az Az IHIH--ttóóll kapott kapott úútmutattmutatáás alapjs alapjáán a projekt n a projekt 
elelőőrehaladrehaladáási jelentsi jelentéésben szereplsben szereplőő ttááblbláázatokat csak zatokat csak 
annyira szabad annyira szabad áátszerkeszteni, hogy oszlopainak sztszerkeszteni, hogy oszlopainak szááma ma 
éés elnevezs elnevezéése valamint struktse valamint struktúúrráája ne vja ne vááltozzon meg. A ltozzon meg. A 
sorok magasssorok magassáága ga éés a cells a celláákba kba íírt betrt betűűk mk méérete rete 
vvááltoztathatltoztathatóó. . 

•• Fontos, hogy a tFontos, hogy a tááblbláázatnak el kell fzatnak el kell féérnie a paprnie a papííron az ron az 
eredeti formeredeti formáában (ban (áállllóó/fekv/fekvőő), ), éés s 
kinyomtatvakinyomtatva olvashatolvashatóónak kell lennie. nak kell lennie. 

•• Ha szHa szüüksksééges, ges, éés ez megoldja a probls ez megoldja a probléémmáát, kis t, kis 
mméértrtéékben az oszlopok szkben az oszlopok széélesslesséége is vge is vááltoztathatltoztathatóó. . 
BBáármilyen vrmilyen vááltoztatltoztatáás nem eredms nem eredméényezheti a tnyezheti a tááblbláázat zat 
"sz"széétesteséésséét", "t", "öösszekuszsszekuszáállóóddáássáát", t", éés nem lehet 1s nem lehet 1--2 bet2 betűű
szszééles oszlopokat gyles oszlopokat gyáártani. rtani. 
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Gyakorlati tanGyakorlati tanáácsok  3.csok  3.

A jelentA jelentéések sek öösszesszeáállllííttáássáához:hoz:

•• EllenEllenőőrizzrizzéék, hogy minden mellk, hogy minden melléékletet csatoltakkletet csatoltak--ee

•• A mellA melléékleteket a kitkleteket a kitööltltéési si úútmutattmutatóóban elban előőíírt rt 
sorrendben kell benysorrendben kell benyúújtani. jtani. ––

•• Formai szabFormai szabáályok a plyok a páálylyáázathoz hasonlzathoz hasonlóóak ak ––
elvelváálasztlasztóó lapok, minden oldalon plapok, minden oldalon páálylyáázati zati 
azonosazonosííttóószszáámm

•• Amit lehet elektronikus formAmit lehet elektronikus formáában nyban nyúújtsjtsáák be!k be!
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Projekt zProjekt záárrááss

A befejezA befejezéésséét kt köövetvetőő 60 napon bel60 napon belüül l ppéénznzüügyileg gyileg éés s 
mműűszakilag isszakilag is el kell szel kell száámolni az almolni az aláábbi dokumentumok bbi dokumentumok 
benybenyúújtjtáássáával:val:

•• PPéénznzüügyi beszgyi beszáámolmolóó (a projekt megval(a projekt megvalóóssííttáássáát tant tanúússííttóó, , 
bizonylatokkal bizonylatokkal éés hats hatóóssáági engedgi engedéélyekkel allyekkel alááttáámasztva),masztva),

•• A helyszA helyszííni munkni munkáálatok megvallatok megvalóósulsuláássáának fnak féényknykééppel is ppel is 
igazolt dokumentigazolt dokumentáálláása, tovsa, továábbbbáá

•• A vA véégelszgelszáámolmoláás uts utáán esetlegesen fennmaradn esetlegesen fennmaradóó, , 
fel nem hasznfel nem hasznáált tlt táámogatmogatáás s öösszegsszegéérrőől tl töörtrtéénnőő
lemondlemondóó nyilatkozat.nyilatkozat.
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Projekt fenntartProjekt fenntartááss
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FenntartFenntartáási ADATSZOLG.si ADATSZOLG.

Figyelem! Figyelem! 
Az adatszolgAz adatszolgááltatltatáási ksi köötelezettstelezettséég elmulasztg elmulasztáása a sa a 
TTáámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddéésben foglalt ksben foglalt köötelezettstelezettséég g 
megszegmegszegéésséének minnek minőőssüül, l, 
ezezéért ez esetben Trt ez esetben Táámogatmogatóó a szerza szerzőőddééststőől ell elááll, ll, éés s 
a ta táámogatmogatáási si öösszeget visszafizettetisszeget visszafizetteti..

A A fenntartfenntartáási indiksi indikáátoroktorok szszáámmííttáása sorsa soráán kizn kizáárróólag a lag a 
projekt megvalprojekt megvalóóssííttáássáának eredmnak eredméényeknyekéént kimutatott nt kimutatott 
éértrtéékek vehetkek vehetőők figyelembe, ezk figyelembe, ezéért ezeket az adatokat rt ezeket az adatokat 
elkelküüllöönníítetten is nyilvtetten is nyilváán kell tartani.n kell tartani.
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FenntartFenntartáási adatszolgsi adatszolgááltatltatááss
Az adatszolgAz adatszolgááltatltatáás gyakoriss gyakorisáága ga éés pontos tartalma a s pontos tartalma a 

projekt jellege szerint vprojekt jellege szerint vááltozhat, ezltozhat, ezéért a pontos rt a pontos 

adatszolgadatszolgááltatltatáási igsi igéények nyek éés ids időőpontok a Tpontok a Táámogatmogatáási si 

SzerzSzerzőőddéésben kersben kerüülnek rlnek röögzgzííttéésre.sre.

A monitoring adatszolgA monitoring adatszolgááltatltatáást a Tst a Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddéés s 

mellmelléékletkletéét kt kéépezpezőő FenntartFenntartáási Jelentsi Jelentéés kits kitööltltéésséével vel éés s 

megkmegküüldldéésséével kell teljesvel kell teljesííteni.teni.

ÜÜgyelni a  Tgyelni a  Táámogatmogatáási Szerzsi Szerzőőddéésben rsben röögzgzíített hattett hatááridridőő(k) (k) 

betartbetartáássáára. ra. Itt az Itt az ÉÉVFORDULVFORDULÓÓ NEM dec. 31.NEM dec. 31.
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TARTUNK EGY KIS SZÜNETET!

….. ÉS MOST


