Segitség — nyertiink!
avagy a projektmegvalositas
dokumentalasa

MOTTO

,»Mit allsz ott sz6tlan, mondd, mit borzadasz?
Tragédianak nézed? nézd legott

Komédianak s mulattatni fog.”

Madach Imre

7. Tamogatasi Szerzodés

A tamogatasrol szolé dontést koévetGen a KSZ Tamogatasi
Szerz8dést kot a nyertes Kedvezményezettel.

A Tamogatasi Szerz8dés megkotésének feltétele, hogy a
Kedvezményezett az elGirasoknak megfeleléen és hataridGre
teljesitse a szerzédéskotéshez sziikséges feltételeket.

A Kedvezményezett koteles a Tamogatasi Szerzédésben foglalt
feltételeknek megfeleléen végrehajtani a projektet.

Amennyiben a nem a feltételeknek megfeleléen jar el, a KSZ
jogosult a finanszirozas felfiiggesztésére, a tamogatas
csokkentésére, visszavonasara, a tamogatasbél mar kifizetett
Osszegek teljes vagy részleges visszafizetésének
kezdeményezésére, a szerz6déstél valo elallasra.
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&? 7. Tamogatasi Szerzodés feltételei

A tamogatisi szerzGdés megkotésének  elSfeltétele, hogy a
kedvezményezett — megkiildi az alabbi dokumentumokat a
kozremiik6dé szervezetnek:

1. kedvezményezett nevében alairasra jogosult - bank vagy kozjegyzd
altal hitelesitett - alairas mintajat;

2. alapité (létesitG) okiratot, illetve a kiilon jogszabaly szerinti
nyilvantartast igazol6 okiratot (koltségvetési szerv, 6nkormanyzat,
egyhaz, felsGoktatasi intézmény kivételével);

3. a sajat forras —amennyiben sziikséges - rendelkezésre allasat igazold
dokumentumokat vagy nyilatkozatokat;

amennyiben a projekt gazda lefolytatott k6zbeszerzési eljarast,

a megjelent hirdetményt, az ajanlatok elbirilasanak befejezésekor
készitett Osszegezést, jogorvoslati eljards esetén a Kozbeszerzési
Dontébizottsag hatarozatat, valamint a vallalkozasi szerzGdést.

7. Tamogatasi Szerzodés feltételei

Feltétel a D6-Biztositékok kore fejezetben meghatarozott
biztositékok meglétét igazolé dokumentumok benyujtasa.

A KSZ a tamogatasi szerz6dés megkotése el6tt meggy6zddik arrol, hogy a
projekt megvalésitasa megkezdhetd, illetve legalabb a megvalositas

Lerda -1

meg iikséges kozk ¢ési eljaras haladéktalanul elindithaté.

A tamogatasi szerzGdés megkotéséhez sziikséges dokumentumok
és a tamogatasi szerz8dés visszakiildésének hatarideje a tamogaté
dontésrél sz616 levél kézhezvételétsl szamitott 60. nap. ©

A szerzGdéskotéshez szitkséges dokumentumok bemutatasira
vonatkozé hataridé elmulasztasa esetén a tamogatasrél szolo
dontés érvényét veszti a 16/2006 (XII. 28.) MeHVM-PM rendelet
14. § (1) bekezdésében meghatarozott rendben.

7. Tamogatasi Szerzodés feltételei

A KSZ a tamogatasi szerz6dés megkotéséhez sziikséges
dokumentumok kézhezvételét kovetd 15 napon beliil ©
az altala alairt tamogatasi szerzédést a
kedvezményezettnek megkiildi.

FIGYELEM!!

A kedvezményezett  haladéktalanul  tajékoztatni
KOTELES a KSZ-t, ha a szerzédésben foglalt azonosité
adatai, illetGleg a szerzédés teljesitésével Osszefiiggd
adatai (pl. kapcsolattarté adatai, bankszamlaszam)
megvaltoznak.




8. Tamogatasi Szerzodés modositasa I.

A Tamogatasi Szerz8dés moédositasa csak kivételesen indokolt
esetben, olyan célbdl és tartalommal lehetséges, amely a projekt
eredeti célkitlizését nem valtoztatja meg.

A  moédositast a Kedvezményezett vagy a Tamogato,
kezdeményezheti irasban.

A Kedvezményezett a tamogatasi szerz6dés mddositasat
kezdeményezi, ha

a) a projekt megvalésitasinak befejezése a tamogatasi
szerz6désben meghatarozott idéponthoz képest 3 hoénapot
meghaladéan késik;

b) a projekt Osszkoltségének husz szazalékat meghalado
mértékben valtozik a kéltségek koltségkategoriak szerinti bontasa
a tamogatasi szerzGdésben rogzitett bontashoz képest;

8. Tamogatasi Szerzodés modositasa I1.

d) tiz szazalékot meghaladé mértékben csékken a szamszeriisitett
célok értéke a tamogatasi szerzédésben rdgzitett célértékhez

képest;

e) valtozik a projekt barmely egyéb, a célkitiizéseket befolyasolé
lényeges jellemzdje.

A Kedvezményezettnek a szerzédés-modositasi  kérelmét

megfelelé indoklassal alatamasztva kell a KSZ-hez benyujtania.

A KSZ a szerzGdés modositasara vonatkozo kérelmet -sajat

mérlegelése alapjan- elutasithatja.

Kis Apokrif

A szerzodés modositasa




Szerz6dés modositas 1épései

1. A moddositasi 6tletek megbeszélése a
monitoring szakértével

2. A modositasi kérelem, a
szerzédésmodositas és az uj mellékletek
elkészitése és elbzetes, elektronikus
egyeztetése.

3. A szerz6désmodositas papiralapu
benyujtasa a KSZ-hez (minimum egy
hoénappal a valtoztatas elétt)

Szerzodésmadositas

Kiindulépont: a palyazatban szereplS projekt-terv
megvaldsitasara kaptak tamogatast kozpénzbdl.

A szerz8désben rogzitett adatok valtozasat és a
kotelezettségek teljesitését befolyasolé eseményeket
mindig jelezni kell.

A modosulas jellegétdl, mértékétdl fiigg a jovahagyas
rendje.

A szerzGdés lejaratat kévetGen nincs mod
modositasok atvezetésére.

Fontos informaciok
Ugyeljenek arra, hogy csak olyan tételek szamolhatéak el a
késdbbiekben, amelyek jovahagyasa mar megtortént.
Tehat csak a szerz6désmodositas hatalyba 1épését
kévetSen jarhatnak el a szerz6dés-modositasban foglaltak
szerint.

[Amennyiben koltségvetés modositasarol van szo, csatolni
kell a modositasi kérelemnek megfelelGen kit6ltott
relevans részletes koltségvetési tablakat partnerenként
(amely partnernél relevans) + a projekt egészére
vonatkozoan.




Fontos informaciok

- Ugyeljenek arra, hogy valamennyi médositott, koltségeket érintd
tablazatban szerepld szamok, szorzatok és dsszegek soronként és
oszloponként is helyesek, 6sszeadasi hiba nincs; az egyes tablazatok
sorai és oszlopai egymassal egyeznek! Hasznaljak az Excel-tabla
képletezését!

- Ugyeljenek arra, hogy valamennyi médositott, koltségeket érintd
tablazatban szerepld szamok, szorzatok és dsszegek soronként és
oszloponként is helyesek, 6sszeadasi hiba nincs; az egyes tablazatok
sorai és oszlopai egymassal egyeznek! Hasznaljak az Excel-tabla
képletezését!

* A szerz6désmodositasi kérelem egyes részei legyenek 6sszhangban
egymassal: a kérelemben feltiintetett médositas targya, a
kérelemben feltiintetett indoklas a szerz6désmodositas — és
amennyiben kéltségvetés modositasrol van szé — a médositasi
kérelemnek megfelelGen kit6ltott kéltségvetési tablak!

Nem igényel szerzédésmodositast

* Cim, bankszamlaszam (4j inkasszd), képviselé

személyének valtozasa — FH-nak bejelenteni
*Projektmenedzsment/szakmai stab személyi valtozasai

(jévahagyas sziikséges)

— FH-n keresztiil kérvényezni
*Koltségvetési sorok modositasa, ha

—a projekt alapvetd célja nem valtozik

—a modositas két szamjegyt koltségvetési soron beliil
torténik, vagy az érintett két szamjegyt koltségvetési
sorok (pl. 1.1, 3.2) 6sszegei >10%-kal valtoznak.

— PE]J-ben jelenteni

Szerzédésmaodositast igényel
A palyazati kiiras feltételeitSl nem térhet el!

Tervezési hibabol eredé modositasi kérelem nem
tamogathatd!

*Projekt kezdési/befejezési datuma valtozik

* A kéltségek évek szerinti bontasa legalabb a teljes
tamogatas 10%-at meghaladéan valtozik

*Két szamjegyti koltségvetési sorok 10%-nal nagyobb
mértékben valtoznak

* A partnerenkénti igényelt timogatas 6sszege
modosul

*Szamszertisitett célok 10%-ot meghalad6 mértékben
« valtoznak




Szerzodésmaodositas szakmai okbol

*Projekt szakmai tartalma (képzések, kapcsolodé
szolgaltatasok) —csak rendkiviil indokolt esetben

*Indikatorokban t6rténd esetleges jelentds csokkenés

szerz6désmodositast vonhat maga utan
*Indikatorvaltozasbol eredd koltségvetés modositas

*Projekt kezdési vagy befejezési datumanak valtozasa

Szerzédésmaodositas folyamata
*Szerzdésmodositast a Fékedvezményezett
kezdeményezhet, a konzorciumi partnerek nem.

* A szerz6désmodositasi kérelmet valamennyi
partnernek ala kell irnia.

* A szerz8désmodositasi kérelemhez csatolni kell
valamennyi relevans, médositott mellékleteket is.

* A szerz6désmodositast annak mellékleteivel egyiitt
valamennyi partnernek ala kell irnia/ szignéznia.

Szerzodésszegés, szerzodés megsziinése
* A szerz6désben vallalt kotelezettségek megszegése
+Utemezés be nem tartisa
*Kifizetés igénylés be nem nyujtasa
* A projekt nem megval6sithatd, vagy veszélybe keriil
*Jelentds valtozas a projektben
* A kozbeszerzésre vonatkozo szabalyok megsértése

* Az eredeti dokumentumok vagy azok hitelesitett
masolatanak be nem mutatasa

* A szerz8dés-, illetve jogszabalyellenes allapot
hataridén beliili meg nem sziintetése

*Ld. még Tamogatasi szerz8dés X. cikkely.




4 9. Pénziigyi elszamolas 1.

Az elszamolast, a tamogatas utolagos folyésitasat a KSZ-nek

benyujtott elszamolasa alapjan a Kedvezményezett kezdeményezi.
A tamogatas kifizetésére vonatkozé igények alatimasztisara
Kifizetési kérelmet, valamint a 281/2006. Korm. rendeletben,
illetve a tamogatasi szerz6désben meghatarozott egyéb, az

elszamolni  kivant  koltségek  jogosultsagat  alatamaszto

bizonylato(ka)t kell benyujtania.

A Kifizetési kérelmet alitamaszté dokumentumok koére
megtalalhaté az NFU (KSZ) honlapjan.

A pénziigyi végrahajtas
fobb eseményei

Terv El6készités 1d6kozi elszamolas Végsé elszamolas

Szerz8déskotés \ \
L0 O Qe e Qe e Dy O .

- —
Ellenérzés \/ / Ellenérzés \

Tamogatas atutalasa Zaro kifizetés

Megval6sithat6? Fenntarthat6?

A folyamat tevékenységei

1. A tamogatas felhasznalasahoz kapcsolédo
szabalyok megismerése

2. Pénziigyi elemzés és tervezés

3. Finanszirozasi forrasok keresése

o

A projekt tervezett koltségvetésének adaptalasa a
palyazati feltételekhez




A folyamat tevékenységei

5. A Kkoltségvetés médositasa, ha a palyazat teljes
osszegének elfogadasara nem keriilt sor (kozosségi
tamogatasok esetében nincs csékkentett koltségvetési
dontés)

6. Szerzédéskotés - azaz a tamogatas Gsszegének és
Osszetételének rogzitése

Megval6sitas — forrasok felhasznalasa

Folyamatos pénziigyi nyilvantartas készitése —
szamlak és egyéb bizonylatok gytijtése

9. 1dd6kozi elszamolas N

A projekt végéhez kozeledve

10. Felkésziilés az id6kozi ellendrzésre

11. Koltségvetés modositasa — ha a megvaldsitas
soran jelentds valtozasok kovetkeztek be

12. Végsé elszamolas — a projekt szerzédéses
idGtartaman beliil felmeriilt koltségek és
bevételek egyenlegének jelentése

¢ A tamogatas utolso részletének megérkezése vagy
a nem megfelel6en felhasznalt tamogatas
visszafizetése

¢ Felkésziilés a projekt lezarasat kovets
ellenérzésre

A projekt monitoring folyamat résztvevoi
TAMOP-TIOP

I Kedvezményezettek( nyertes palyazok)
II. EGYABLAKOS Kézremiikodd Szetrvezet

ESZA Eurépai Szocialis Alap Nemzeti Programiranyité
Iroda Térsadalmi Szolgaltaté Kht. (ESZA Kht.)

w2

IIL. Iranyité Hatésag (NFU)




TAMOP projekt monitoring
eljarasrendje
Harom két teriiletbdl all:

I. Szakmai, eljarasrendi monitoring tevékenység

II. Pénziigyi monitoring tevékenység

Felelds kozremiikodd szervezet ESZA Kht.,

A projekt monitoring folyamat

résztvevoinek tevékenységei
Kedvezményezettek x;,‘-g;
* ElGrehaladasi jelentések elkészitése l iﬁ
* A projekt-dokumentacio6 napi szintii vezetése -

* Informaci6 szolgaltatas, a dokumentumokba valé betekintés

biztositasa helyszini latogatasok alkalmaval

* Egyuttmiikodés a kézremiikodé szervezetekkel a projekt

lebonyolitasaval kapcsolatos javaslataik figyelembevételével

* Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

EGYABLAKOS Kozremiikodo
Szervezet

A projektek eljarasrendi (teljesitési) monitoringjaért is
felelGs:

* Az el6rehaladasi jelentések formai és teljességi
ellendrzéséért, a szamlak hitelesitésért,

* A KHT munkatarsai végzik a projektek helyszini
ellenérzéseket

* A KHT végzi a teljes monitoring tevékenység




Az ellenérzés logikaja

TENYLEGES
TERV MEGVALOSITAS
PALYAZAT PROJEKT

TSZ <= MEGVALOSITAS

LENYEQES SZABALYTALANSAG
ELTERES
BEAVATKOZAS SZANKCIO
(szerz6désmodositas) (szerzGdésbontas)

A monitorok feladatai

*  Szakmai szempontbdl meggy6zddnek arrdl, hogy a
projekt megfelelen halad, a tamogatas folyésithato

+ Az Onok rendelkezésére allnak telefonon, e-mailen és
sziikség esetén tajékoztatast, segitséget nyijtanak

* A problémakat jelzik az ESZA Kht.-nak, hogy a
tipikus problémak rendszerszertien kezelhet6k
legyenek, az egyediekre pedig miel6bb megsziilessen
a megoldas

Szakmai monitoring folyamat

Monitor

e
Vezets Monim/ \
ESZA
PE]
:

FH
Mon. Jelentés




A monitoring eszkozei

Események

Dokumentumok

Projekt Elérehaladasi Jelentés

Monitoring Latogatas

(nem ellendrzés!!!)

Monitor

(Vezetd Monitor, ESZA Kht.)

Latogatasi terv, latogatasi
feljegyzés, latogatasi jelentés
Monitor, ESZA kht.,

Vezeté Monitor

Monitori Jelentés, korrekcio
Monitor, ESZA Kht

Szakmai Monitoring Bizottsag

Vezeté Monitor, Monitorok,
ESZA Kht.

Atfogé értékelés, Intézkedés
szintd Jelentés

Monitoring szakérts, VezetS
Monitor, ESZA Kht.

Monitoring latogatas és a PEJ

BEMUTATKOZO LATOGATAS
Elsé PEJ utan (elétt)

1

kockazatok,
mérfoldkovek meghatarozasa,

indit6 konzultacio
Félévente /Mérfoldkovenként

1

Projekt, forraslehivas sikere érdekében

Iranyitéo Hatosag

*Monitoring folyamat doéntéseinek el6készitése

+Atfogo jelentések befogadasa

*Kifizetési javaslatok befogadasa

*Programvégrehajtast attekintd iilések vezetése

*Dontés a korrekcids intézkedések megtételérsl




Projekt Elérehaladasi Jelentés (PEJ)

Féléves el6rehaladasi jelentés benyujtasanak célja :

«a kifizetési kérelmek alatamasztasa, vagyis annak
igazolasa, hogy a felmeriilt kéltségek a palyazatban illetve
a tamogatasi szerz6désben meghatarozott célok és
feladatok megvalésitasahoz kapcsolédnak;

*a célokhoz mért elérehaladasra vonatkozo informaciok
szolgaltatasa a Kézremiikodd Szervezet szamara;

*a céloktdl valo jelentds eltérések indokolasa;

*a program hatékonysaganak és eredményességének
mérését lehetévé tevé mennyiségi és mindségi informaciok|
szolgaltatasa a Kozremiik6d6 Szervezetek szamara.

Projekt Elérehaladasi Jelentés (PEJ)
q

* A projekt keretében végzett tevékenységekrol D,

A jelentésben a kedvezményezett beszamol:

* A megvalositas menetérél, az esetlegesen felmeriilt g\
o A1 8
problémakrél &

* A kézbeszerzések lefolytatasarol

* A tajékoztatas és nyilvanossag, valamint a horizontalis
célkitiizések teljesiilésérsl

* A koltségvetés alakulasarol

PEJ- feldolgozasa

ESZA

Kedv. Ertesitése PE] || K;‘;;’ez'“e“}’::"" . lfSZA, o
beadsi hatéridérél YR ormat Bllenorzes
[ — T
= ESZA monitoring __
Utalvényozds . ESZA Monitoring|
S ESZA Pi Szakmai és
- Eljérasrendi
Pénziigyi ellendrzés o
- Py
ESZAPG | T~ ESZA Jogi Csop. |
Forrislehivas ESZA Monitoring Kozbesz ellenérzés |
Dokumentumok megkiildése rojekt Hitelesité ]
az IH-nak ;




Egyszeriisitett PEJ = EPEJ
A PE]J célja: a projekt szakmali, fizikai el6rehaladasanak

nyomonkdvetése = DE kifizetés hosszu, fél év

Egyszeriisitett jelentést (EPE]) lehet benyujtani minden
alkalommal, amikor nem kell teljes elrehaladasi jelentést
benyujtani, de a kedvezményezett tamogatas kifizetés igénylést
kivan benyujtani (azaz, amennyiben 6 hénapnal gyakrabban

kivan tamogatast igényelni).

EPEJ kitoltésének modjai

MA MAR CSAK - On-line elektronikus tamogatassal;

a Palyazo-tajékoztato feliiletre a jelszavaval belépve a
Nyomonkévetés meniipont al6l érhetd el;

Az alkalmazas segitségével a kitoltott EPE]J-t és
szamladsszesit6t kinyomtatva (alairva) sziikséges a KSz-
hez beadni ©;

MAR A PEJ-hez is ,,E- 6sszesit6k”

EPEJ és mellékletei

*Minden, a szamladsszesitén szerepl6 szamla zaradékolt
és hitelesitett masolata (illetve dsszesiték)

*Minden, a szamladsszesiton szereplS szamla kifizetését
igazolé dokumentum eredetiben, vagy hitelesitett
masolatban

*Az EPE]J-ben igényelt kéltségek a tamogatasi szerz6dés
koltségvetése szerint elszamolhatéak

* A szamlak a pénziigyi és szamviteli jogszabalyok
elGirasainak, illetve az egyéb formai szempontoknak
megfelelnek

* Az EPE]J kit6ltése az utmutato6 szerint tortént, az EPE]J
tartalma a szakmai szempontoknak megfelel




EPEJ feldolgozas

Kedvezményzezett LR ittt ESZA Pii
FPE) hempian | *|  EPE] regivarilisa || Pénigyi Formai [
Y Formai Ellendrzés Ellendrzés
T "

I

/ \
{Elutasitott tételek |
\  indoMisa |

SZA Monitoring’
Elfogadott tételekrdl

ESZA monitoring hitelesités St g
Kedvezményezett
értesitése
ESZA Pi
H Forraslehivis
Utalvanyozas Dokumentumok megkiildése
az TH-nak

Gyakorlati tanacsok
A PEJ-t ne a félév végén allitsak 6ssze egy nap alatt, folyamatosan,
naploként késziiljon!
Az EPEJ-ek mellett folyamatosan, kapcsoltan késziiljon iiljon a PEJ
1.1. pontja is!
A PE] 1.1. pontban az EPEJ-ek szamladsszesitSjére hivatkozas
folyamatosan és teljességgel késziiljon!

A kapcsol6dé szakmai anyagok, mellékletek, szerzédések
folyamatos gytijtése, folyamatos mellérendelése a kéltségekhez!

Van-e minden jelzett eredményhez igazolé dokumentum
mellékelve?

Vannak-e az eredményeket bemutaté dokumentumok mellékelve?

A csatolt dokumentumokbol megitélhetd a szakmai tartalom a
PEJ-ben?

A pénziigyi utmutatéban foglalt aranyositas és kapcsolodo
bizonylatok, dokumentumok mindegyike 6ssze van allitva?

Az igazsag pillanata
ELSZAMOLAS




A tamogatas Kkifizetésének lépései

. Szokvanyos eset:
. A szallit6é benyujtja a szamlat a kedvezményezettnek.
. A kedvezményezett kifizeti a szamlat.

WD DN =

. A kedvezményezett kifizetési kérelmet nyujt be a
tamogatonak.

4. A tamogat6 megvizsgalja a kérelmet és azt, hogy

megfelel-e a szamla az elszamolhatésag

szabalyainak. L7

5. A tamogat¢ kifizeti a tamogatast.

II. Abban az esetben, ha eléleg van, akkor az 5. 1épéssel
kezdddik a folyamat.

Benyujtandé dokumentumok

A Tamogatasi Szerz8déssel egyidejiileg megkiildésre

keriild dokumentumokat megfelelSen kitéltve és alairva

Koltségosszesitd,
Szamladsszesitd,

Teljesitési jegyzékonyv

Nem magyar nyelvii szamla esetén hitelesitett forditas!

Arfolyamra tigyelni!!

Arfolyamvaltozas kockazata
*Import esetén szamolni kell az arfolyam valtozasbol
eredd arvaltozassal (megbizhaté prognézis).

* A forint gyengiilése arndvelS hatasu (artartalék)

Kossiink arfolyam kockazati biztositast!
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Benyujtand6 dokumentumok

*A koltségszamlak egy eredeti és X masolati példanya, a
szamlakon Kedvezményezettnek cégszert alairasaval kell
igazolnia a vasarolt termék atvételét, hasznalatbavételét,
illetve a szolgaltatas igénybevételét.

*A masolaton cégszerii alairasaval szitkséges igazolni,
hogy az mindenben megegyezik az eredetivel

Egy eredeti és egy masolati példanyban az adott
szamlak pénziigyi teljesitését igazol6 bizonylatokat
* atutalas esetén bankszamlakivonatot, vagy eredeti
banki igazolast,
* a forintra torténé atszamitas médjanak
dokumentalasat

Fizetési kérelem ellenorzése

*Minden pontja ki van téltve

*Arra a projektre vonatkozik, amely elszamolasahoz
beadtak

*Kedvezményezett adatai megegyeznek a szerz6désben
rogzitettel

* Csatolt szamlak db szama megegyezik az itt
megnevezettel

*Szamlaszam megegyezik a szerz6désben rogzitettel, /
szallitoi kozvetlen kifizetés esetén szallitoi szamla van
rogzitve

*Bejelentett alairo irta ala

»Szamszakilag 6sszhangban van az igényelhetd 6sszeggel

A szamlak formai vizsgalata

*Szamviteli, AFA térvény betartasa

*Veviként a kedvezményezett szerepel

*Vevé cime az, ami a tamogatasi szerzdésben szerepel

*Szamla kiallitja azonos a mellékelt szerz6dések
szallitéival

*Szamla datuma alapjan befogadhat6

*Szamla teljesitése megtortént (igazolé dokumentum
van)

*Szamszaki adatok megfelelGségét (0sszeg, devizanem)

*Szamlan rajta van a tamogatasi szerz8dés szama




A szamlak tartalmi vizsgalata

*Szamla 6sszhangban van a tamogatasi szerz&déssel

és a mellékletét képezd koltségvetéssel
* Az adott projekthez kapcsolédik

*Palyazati dokumentacié elszamolhato6 kéltségek
listajan szerepel, illetve nem szerepel a nem

elszamolhat6 koéltségek kozott

*Magyarorszagon megval6sulé projekthez
kapcsolodik

Tovabbi benyujtandok
A tervezdi és vallalkozoi szerz6dések,
*Megrendelések

*Az esetleges egyéb szerzédéshez kapcsolodo
kifizetéseket dokumentalé megbizasok.

*Engedély koételes épitési beruhazasnal, feltjitasnal
épitési naplo

*EU-n kiviili orszagbdl beszerzett aru esetén a
hataratlépést igazolé vampapirok bemutatasa,

A vam és illetékek befizetését igazolo
dokumentumok csatolasa egy eredeti és egy
masolati példanyban

A, A s

) Tartalék felhasznalas

*Tartalék felhasznalasara csak az IH engedélyével van
lehet8ség.

* A tartalék felhasznalasa szerz6désmodositas nélkiil
lehetséges abban az esetben, amennyiben a
szerz6désmodositasi feltételeket nem elégiti ki.
Amennyiben a tartalék felhasznalasa érintené a
szerz6désmodositas sziikségességét elird bekezdéseket
(10%-os atcsoportositasok, eszkdzbeszerzés
maddosulasa, stb.) a tartalék felhasznalasa csak
szerz6désmodositassal lehetséges.

* Az atcsoportositas, illetve a tartalék felhasznalasa nem
sértheti az egyébként érvényben 1év8 %-os hatarokat
(projektmenedzsment a palyazati kiirasnak

*megfelelSen 10, illetve 12%, beszerzés 30%, rezsi 7%).




Szamlaknal iigyelni
A szamla, vagy azonos értékii bizonyito erejli szamviteli
bizonylat feleljen meg az 1992. évi LXXIV. Az altalanos
forgalmi adorol sz6l6 térvénynek, valamint 2000. évi C - A
szamvitelrél sz6l6 térvénynek;
A szamlan vevéként a Kedvezményezettnek kell
szerepelnie;

A szamlan a vevd cimeként a tamogatasi szerz6désben a
Kedvezményezett altal megadott cimnek kell szerepelnie

A szamla kiallitéjanak meg kell egyeznie a PEJ
mellékleteként csatolt vallalkozasi, kivitelezi, szallitoi
szerz6désben feltiintetettel.

A szamlak elszamolasra benyujthatéak amennyiben a
projekt kezdése kapcsan megfogalmazott feltételeket
kielégiti a szamla kelte, a teljesités datuma, illetve a
kiegyenlités datuma.

|
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+ Utnyilvantartas — ert§l valé elszamolas;

g Hivatali gépjarmii hasznalata

* A szervezet gépkocsi hasznalatra vonatkozo eljarasi rendje (az elsé
ilyen koltség felmeriilésekor sziikséges benyujtani egyszeri
alkalommal);

* Menetlevél (szigori sorszamadasi nyomtatvany);

* Kikiildetési rendelvény (amennyiben rendelkezésre all);

* Forgalmi engedély, biztositasi kotvény;

* Megallapodas a munkavallalé és a munkaltaté kozott a hivatali
gépjarmii hasznalatara vonatkozéan (amennyiben rendelkezésre
all);

* Adott idGszak koltségtéritésének megallapitasat igazolo
dokumentum, elszamolas;

Qﬁ Magan gépjarmii hivatali hasznalata
* Megallapodas a munkavallal6 és a munkaltat6 kézdtt (amennyiben
rendelkezésre all);

* Forgalmi engedély, biztositasi kotvény;

« Uzemanyagszamla (amennyiben a szervezet belsd eljarasi rendje ezt
megkoéveteli);

« Utnyilvantartas — err8l val6 elszamolas;

« Kikiildetési rendelvény (amennyiben rendelkezésre all);

* Adott idGszak koltségtéritésének megallapitasat igazold
dokumentum, elszamolas;

« Kifizetés bizonylata;

* Magan gépjarmii hasznalati szabalyzat;




Gyakorlati Tanacsok

Gyakorlati tanacsok 1.

Dokumentumok kit6ltéséhez:
* A dokumentumokat standard tirlapon kell kitolteni!
* A jelentés minden pontja keriiljén kit6ltésre

* A jelentés minden oldalén szerepeljen a projekt
azonosité szama a fejlécen

* A jelentés valamennyi mellékletén keriiljon feltiintetésre
a projekt azonosit6é szam

* A dokumentumokat mindig az alirasi jogosultsaggal
rendelkezd személy irja ala (alairasi cimpéldany)

Gyakorlati tanacsok 2.

*Az IH-t6l kapott utmutatas alapjan a projekt
el6rehaladasi jelentésben szereplé tablazatokat csak
annyira szabad atszerkeszteni, hogy oszlopainak szama|
és elnevezése valamint strukturija ne valtozzon meg. Al
sorok magassaga ¢és a cellakba irt betiik meérete]
valtoztathatd.

*Fontos, hogy a tablazatnak el kell férnie a papiron az
eredeti formaban (allo/ fekvé), és
kinyomtatva olvashatonak kell lennie.

*Ha sziikséges, és ez megoldja a problémat, kis|
mértékben az oszlopok szélessége is valtoztathatd.
Barmilyen valtoztatds nem eredményezheti a tablazat
"szétesését", "6sszekuszalodasat", és nem lehet 1-2 beti

_ széles oszlopokat gyartani.




Gyakorlati tanacsok 3.

A jelentések 6sszeallitasahoz:

*Ellenérizzék, hogy minden mellékletet csatoltak-e

*A mellékleteket a kitoltési utmutatoban elgirt
sorrendben kell benyujtani. —

*Formai szabidlyok a palyazathoz hasonléak -
elvilaszté  lapok, minden oldalon palyazati
azonositészam

* Amit lehet elektronikus formaban nyujtsak be!

Projekt zaras

A befejezését kovets 60 napon beliil pénziigyileg és
miiszakilag is el kell szamolni az alabbi dokumentumok
benyujtasaval:

* Pénziigyi beszamolé (a projekt megvalositasat tanusito,
bizonylatokkal és hatésagi engedélyekkel alatamasztva),

* A helyszini munkalatok megvalésulasanak fényképpel is
igazolt dokumentalasa, tovabba

* A végelszamolas utan esetlegesen fennmaradé,
fel nem hasznalt tamogatas dsszegérél torténd
lemondé nyilatkozat.

Projekt fenntartas




Fenntartasi ADATSZOLG.

Figyelem!

Az adatszolgaltatasi kotelezettség elmulasztasa a
Tamogatasi Szerzédésben foglalt kotelezettség
megszegésének mindsiil,

ezért ez esetben Tamogatd a szerz8déstél elall, és
a tamogatasi 6sszeget visszafizetteti.

A fenntartasi indikatorok szamitasa soran kizarolag a
projekt megvalositasanak eredményeként kimutatott
értékek veheték figyelembe, ezért ezeket az adatokat
gH{iﬂﬁnitetten is nyilvan kell tartani.

Fenntartasi adatszolgaltatas
Az adatszolgaltatas gyakorisaga és pontos tartalma a
projekt jellege szerint valtozhat, ezért a pontos
adatszolgaltatasi igények és id6pontok a Tamogatasi
Szerz6désben keriilnek régzitésre.
A monitoring adatszolgaltatast a Tamogatasi Szerzédés

mellékletét képez6 Fenntartasi Jelentés kitoltésével és

megkiildésével kell teljesiteni.

Ugyelni a Tamogatasi Szerz6désben rogzitett hataridé (k)
betartasara. Itt az EVFORDULO NEM dec. 31.

voeee ES MOST
TARTUNK EGY KIS SZUNETET!
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